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Segédlet a projektgazdak adatkezelésével kapcsolatos kotelezettségei
teljesitéséhez

A 2016/679 eurdpai parlamenti és tanacsi rendelet (a tovabbiakban: altalanos adatvédelmi rendelet -
GDPR) elvarasa, hogy a személyes adatok kezelését végz6 személyek, szervezetek e tevékenységet
szabalyozott mddon és az érintettek megfeleld tajékoztatasa mellett végezzék.

A fejlesztéspolitikai tAmogatasok igénybe vétele soran a tdmogatast igényl6k, kedvezményezettek (a
tovabbiakban: adatkezel6k) kezelik a projektek megvaldsitdsaban kézrem(ikodé munkavallalok,
szerz6déses partnerek és tovabbi résztvevGk (a tovabbiakban: érintettek) személyes adatait. Az
adatkezel6k a tamogatdsok igénybe vételével kapcsolatos adminisztrativ kotelezettségek teljesitése
soran szamos személyes adatot bocsajtanak a tamogatdskezel6 szervek rendelkezésére, melyek
azokat tovabbi adatkezelési célok mentén kezelik.

Tekintettel arra, hogy a tdmogatdskezel6 szervek nem keriilnek kézvetlen kapcsolatba a projektek
minden érintettjével, ezért kiilondsen fontos a tdmogatast igénylSk, kedvezményezettek altal végzett
adatkezelések jogszerlségének és az érintettek megfelel6 tdjékoztatdsdnak szavatoldsa. Mindezt
figyelembe véve, a palydzati felhivasokban és az Altalanos Szerz6dési Feltételekben rogzitettek
szerint a tamogataskezel6 szervek a fentieket a helyszini szemlék, ellenGrzések soran ellenérizhetik.

Terjedelmi okokbdl a dokumentum nem tér ki az adatkezel6k kotelezettségeinek teljes kord
bemutatasara. Jelen dokumentum célja az adatkezel6k alapvet6 moddszertani tdmogatdsa az
adatkezelések jogszer(isége és az érintettek tajékoztatdsa tekintetében.

Fogalmak magyarazata:
A GDPR 4. cikke alapjan a segédletben haszndlt fogalmak meghatdrozasa a kdvetkezd:

= személyes adat”: azonositott vagy azonosithato természetes személyre (,érintett”) vonatkozo
bdrmely informdcid; azonosithaté az a természetes személy, aki kézvetlen vagy kdzvetett mddon,
kiilbnésen valamely azonositd, példdaul név, szam, helymeghatdrozé adat, online azonosité vagy a
természetes személy testi, fizioldgiai, genetikai, szellemi, gazdasdgi, kulturdlis vagy szocidlis
azonossdgdra vonatkozo egy vagy tébb tényez6 alapjan azonosithato;

] “adatkezelés”: a személyes adatokon vagy adatdllomdnyokon automatizdlt vagy nem automatizalt
maddon végzett barmely mivelet vagy miiveletek Gsszessége, igy a gylijtés, régzités, rendszerezés,
tagolds, tdrolds, dtalakitds vagy megvdltoztatds, lekérdezés, betekintés, felhaszndlds, kézlés,
tovdbbitds, terjesztés vagy egyéb modon térténd hozzdférhetévé tétel utjan, 6sszehangolds vagy
dsszekapcsolds, korldtozds, térlés, illetve megsemmisités.

= adatkezel6”: az a természetes vagy jogi személy, kézhatalmi szerv, ligynékség vagy bdrmely egyéb
szerv, amely a személyes adatok kezelésének céljait és eszkdzeit éndlléan vagy mdsokkal egyiitt
meghatdrozza; ha az adatkezelés céljait és eszkézeit az unids vagy a tagdllami jog hatdrozza meg, az
adatkezelét vagy az adatkezeld kijelolésére vonatkozo kiilénés szempontokat az uniés vagy a tagdllami
jog is meghatdrozhatja;
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Az adatok jogszerii kezelése:

A személyes adatok jogszer(i kezelése érdekében fontos tisztazni az adatkezelés jogalapjat, melyet a
tdmogatasok felhasznaldsa soran a kovetkez6k képezhetik:

» gz adatkezelbvel ktétt munkaszerzédés
= gz érintettel k6tétt egyéb szerzédés (a szerzédésnek rendeznie kell a személyes adatok kezelését)
= jogszabdly, mely az érintett adatainak kezelését irja el6 az adatkezel6 szamdra

A fentiek hidnydban:
= gz érintett hozzdjaruldsa

Az adatkezel6 feladata tehat, hogy a projektek érintettjeinek adatait a megfelel6 szerz6déses, vagy
jogszabdlyi jogalapok figyelembe vételével kezelje. Ennek hidnyaban — azoktdl az érintettektdl, akik
nem rendelkeznek az adatkezel6vel kotott munkaszerzddéssel, vagy egyéb szerzGdéssel -
hozzdajarulast sziikséges szerezni az érintettek személyes adatainak kezeléséhez.

Az érintett hozzajaruldsa akkor érvényes, ha az érintett 6nkéntesen, konkrét és megfelel
tdjékoztatds alapjan, egyértelmien kinyilvanitja akaratat - nyilatkozat vagy a megerdsitést
félreérthetetlentl kifejez8 cselekedet Gtjan', - hogy az 6t érint6 személyes adatok kezeléséhez
beleegyezését adja. Az irasos hozzajarulasok megszerzéséhez kidolgozasra kerilt egy mintasablon,
melyet felhasznalhat az érintettek hozzajarulasanak rogzitésére, dokumentaldsdra. A hozzdjarulasi
sablon elérhetd a https://www.palyazat.gov.hu/doc/4404 linkre kattintva, a ,GDPR” mappaban.

Az adatkezelés jogszerliségének és a hozzajarulas feltételeinek részletes szabdlyait a GDPR 6-8. cikkei
tartalmazzak.

Amennyiben eddig nem teljesitette e kotelezettségét, kérjiik, késedelem nélkiil pétolja a
hianyossagokat.

Tajékoztatasi kotelezettség:

Az adatkezelés egyik kiemelt kévetelménye az érintettek tdjékoztatdsa. Ennek érdekében késziilt el
egy altaldnos adatvédelmi tajékoztatd, amely felhasznalhaté az On tajékoztatasi kotelezettségének
teljesitéséhez. (Amennyiben mar teljesitette ezt a kotelezettségét, a dokumentum segitségére lehet
abban, hogy kiegészitse sajat adtakezelési tajékoztatdjat.) Az adatkezelési tdjékoztatd elérhets a
https://www.palyazat.gov.hu/doc/4404 linkre kattintva, a ,,GDPR” mappaban.

A tdjékoztatast az adatok megszerzését megelGz6en sziikséges megtenni, ha azok az érintettdl
szarmaznak. Amennyiben az adatok nem az érintettSl, hanem mads kilsé adatforrasbdl keriilnek
megszerzésre, a tdjékoztatast ésszerl id6én belil, de legkésGbb a megszerzést kdvetd egy honapon

! Hozzajarulast — a papir alapu nyilatkozaton tortén6 dokumentalason tul — sokféle, a megerGsitést
félreérthetetleniil kifejez6 cselekedet utjan meg lehet adni, példaul, ha az érintett valamely internetes
honlapon bejeldl egy erre vonatkozd négyzetet, vagy ha az érintett a képernyén megfelel§ miveleteket hajt
végre. A mddszertani Utmutatd a hozzajarulds megszerzésének lehetséges modozatai koziil az irdsos nyilatkozat
Ujan torténd hozzajarulds megszerzéséhez nyujt segitséget.
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belll meg kell tenni. A tajékoztatassal kapcsolatos kotelezettségek részletes szabalyait a GDPR 12-14.
cikkei tartalmazzak.

Az adatkezel6 feladata, hogy a tdjékoztatast az érintett szamara kénnyen elérhetd, jél lathato és
jol olvashaté formaban, irasban vagy mds moddon biztositsa. Az érintett kérésére szdbeli
tajékoztatas is adhatd. Javasoljuk, hogy az On altal alkalmazott adatkezelési tajékoztatét lehetGség
szerint tegye honlapjan hozzaférhet6vé az érintettek szamara, vagy juttassa el hozzdjuk irasos,
vagy elektronikus uton. Amennyiben az eddigiekben nem teljesitette e kotelezettségét, kérjuk,
késedelem nélkiil pétolja e hianyossagokat.

Tovabbi adatkezelési tajékoztatok:
A tdmogatdskezel6 szervek altal végzett adatkezelések tovabbi részletei az elektronikus

tdmogataskezel6  rendszerekr6l  sz6l6  adatkezelési  tdjékoztatdbdl  ismerhet6k  meg:
https://www.palyazat.gov.hu/adatvedelem.

Amennyiben az adatkezel6 Eurdpai Szocidlis Alapbdl tamogatott projektet valdsit meg és annak
keretében résztvevéi adatfelvételt végez, az e tevékenységrél szolé adatkezelési tajékoztatd a
,ESZA Adatkezelesi_tajekoztato resztvevoknek” cimen az aldbbi linkre kattintva érhet6 el:
https://www.palyazat.gov.hu/doc/4404.
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